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Р е п у б л и к а   б ъ л г а р и я

АДМИНИСТРАЦИЯ НА МИНИСТЕРСКИЯ СЪВЕТ

З А П О В Е Д

№ ФС-97
София,               13 август             2010 г.
На основание чл. 2, 2а, ал. 1 и ал. 3, т. 1 и чл. 2б от Наредбата за възлагане на малки обществени поръчки във връзка със Заповеди № Н-548 от 31.07.2009 г., Н-765 от 29.07.2010 г. и Н-855 от 06.08.2010 на министър-председателя 
 О П Р Е Д Е Л Я М:
І. Предмет и изисквания към обекта на малката обществена поръчка: 
1. Предмет: “Извършване на одит по изпълнение на дейностите и отчитане на разходите по проект “Усъвършенстване на системата за оценка на изпълнението на служителите в държавната администрация”, с финансовата подкрепа на Оперативна програма “Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд”.
2. Изискванията за извършването на одитните дейности са съгласно техническото задание, представляващо Приложение № 2 към настоящата заповед.
ІІ. Изисквания спрямо кандидатите: 
1. Кандидат в процедурата може да бъде всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице, както и техни обединения.

2. Кандидатът следва да е регистриран одитор;

3. Кандидатът трябва да е реализирал оборот от одитни дейности не по-малко от 40 000 (четиридесет хиляди) лв. с включен ДДС общо за последните 2 (две) години – 2008 и 2009 г. При участие на обединение, което не е юридическо лице, изискването за оборот се отнася общо за обединението.
4. Кандидатът трябва да е изпълнил през последните 3 (три) години – 2007, 2008 и 2009 г. одитни дейности по минимум 2 (два) проекта, финансирани със средства от Европейския съюз.
5. Кандидатът трябва да предложи най-малко двучленен екип за изпълнение на одитния ангажимент, като един от членовете на екипа следва да е ръководител. Екипът за изпълнение на поръчката трябва да познава и да работи съгласно националното законодателство и международните одиторски стандарти. Ръководителят следва да е регистриран одитор и да  притежава не по-малко от 3 г. професионален опит като одитор. Минимум един представител от екипа следва да има практически опит в одитиране на дейности по проекти, финансирани от фондове на Европейския съюз. 

ІІІ. Съдържание на офертата:
1. Всеки кандидат трябва да представи следните документи:

1.1. Оферта по образец с приложени техническо и ценово предложение (поставено в отделен запечатан непрозрачен плик, с надпис „Предлагана цена”), както и оригинално пълномощно за лицето, подписващо офертата, ако последната е подписана от различно от представляващия кандидата лице.

1.2. Заверено от кандидата копие (или нотариално заверен препис) от документ за регистрация (съдебна или в Агенцията по вписванията) или посочен единен идентификационен код (ЕИК), съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър (ЗТР), когато кандидатът е юридическо лице или едноличен търговец. Кандидатите – физически лица представят заверено копие на документ за самоличност. 
1.3. Когато не е представен ЕИК съгласно чл. 23 от ЗТР, кандидатите – юридически лица или еднолични търговци прилагат към своите оферти и удостоверение за актуално състояние в заверен от кандидата препис.

1.4. Копия от баланс и отчет за приходите и разходите за предходните 2 финансови години - 2008 и 2009 г., заверени от кандидата.
1.5. Информация за оборота от одитни дейности за последните 2 години (2008 и 2009 г.) с посочване на оборота за всяка година поотделно (в оригинал);

1.6. Списък на основните договори за извършени одитни услуги за 2007, 2008 и 2009 г., с посочване на дати на сключване и изпълнение, контрагенти и стойности (в оригинал).
1.7. Документи за регистрация като одитор или одиторско предприятие, както и документи за опита и квалификацията на екипа за изпълнение на одитния ангажимент, включващи автобиографии, дипломи, сертификати, удостоверения, договори и др. по преценка на кандидата.
1.8. Декларации за безпристрастност и независимост и за безпристрастност и поверителност.
1.9. Подписан проект на договор.

ІV. Заплащането на извършените услуги се извършва в български лева, по банков път, по банковата сметка на изпълнителя, както следва:

1. Авансово плащане не се дължи;

2. Пълният размер на дължимата сума се изплаща след представяне на окончателния доклад, в срок до 30 април 2011 г. срещу представени предавателно-приемателен протокол и издадена от изпълнителя фактура.

V. Прогнозната стойност на поръчката е 11 667 лв. без ДДС и 14 000 лв. с вкл. ДДС и не може да бъде надвишавана.
VІ. Срокът на изпълнение е до 30 април 2011 г.

VІІ. Гаранцията за добро изпълнение е парична сума или банкова гаранция на стойност 2 % от стойността на поръчката, внесена по банковата сметка на Министерски съвет: 
Банка  БНБ BIC: BNBGBGSD

IBAN: BG38 BNBG 9661 3300 1579 01

със срок на валидност 14 дни след изтичане срока на договора.
VІІІ. Критерий за оценка на офертите – „Най-ниска предлагана цена”.
ІХ. Длъжностните лица, които следва да съберат, разгледат и оценят офертите, са както следва:

1. Марина Ралчева – държавен инспектор в дирекция „Главен инспекторат”
2.Вяра Панайотова – главен експерт в дирекция „Управление на собствеността и административно-стопански дейности”
3. Десислава Димитрова – старши експерт в дирекция „Бюджет и финанси”
4. Христо Йовков – младши експерт в дирекция „Държавна администрация”
5. Искрен Иванов – младши експерт в дирекция „Държавна администрация”
Х. Офертите да бъдат събрани под формата на писмени предложения, изготвени в отговор на писмена покана, публикувана на интернет страницата на Министерския съвет.

ХІ. Срокът за подаване на предложенията е до 17.00 ч. на дванадесетия работен ден след датата на публикуване на поканата на сайта на Министерския съвет. 
ХІІ. Срокът на валидност на предложенията е 90 дни след крайния срок за тяхното подаване.
Контролът по изпълнението на заповедта възлагам на и.д. директора на дирекция „Управление на собствеността и административно-стопански дейности”.
Препис от заповедта да се връчи на директора на дирекция „Държавна администрация” – за сведение и на длъжностните лица – за изпълнение.

Неразделна част от настоящата заповед са:
1. Образец на оферта – приложение № 1 

2. Техническо задание – приложение № 2;
3. Образец на техническо  предложение - приложение № 3;

4. Образец на ценово предложение – приложение № 4;

5. Образец на информация за оборота на кандидата – Приложение № 5

6. Образец на списък за изпълнени договори – Приложение № 6
7. Декларация за безпристрастност и независимост – Приложение № 7;

8. Декларация за безпристрастност и поверителност – Приложение № 8;
9. Проект на договор – Приложение № 9;
ЗА ГЛАВЕН СЕКРЕТАР 
НА МИНИСТЕРСКИЯ СЪВЕТ:

(Лиляна Драгиева)
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