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РАЗДЕЛ  І

УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА

1. В процедурата за възлагане на обществена поръчка може да участва всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице, както и техни обединения, което отговаря на условията, посочени в Закона за обществени поръчки (ЗОП) и обявените изисквания от Възложителя в документацията за участие.
2. Възложителят ще отстрани от участие в процедура за възлагане на обществена поръчка участник, за който е налице поне едно от обстоятелства, посочени в чл. 47, ал. 1, т. 1, б. „а” до „д”, т. 2 и 3, ал. 2, т. 1, 2 (предложение първо - за професии и дейности, свързани с предоставяне на консултантски услуги за определяне на унифицирани ставки), 2а (предложение първо), 3, 4 и 5 и ал. 5 от ЗОП.

3. Когато участникът предвижда участието на подизпълнители при изпълнение на поръчката, изискванията по чл. 47 ал. 1, т. 1, б. „а” до „д”, т. 2 и 3, ал. 2, т. 1, 2 (предложение първо - за професии и дейности, свързани с предоставяне на консултантски услуги за определяне на унифицирани ставки), 2а (предложение първо), 3, 4 и 5 и ал. 5 от ЗОП се прилагат и за подизпълнителите.

4. При подаване на офертата участникът удостоверява липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1, б. „а” до „д”,  т. 2 и 3, ал. 2, т.1, т. 2, (предложение първо за професии и дейности, свързани с предоставяне на консултантски услуги за определяне на унифицирани ставки), т. 2а (предложение първо), т. 3, т. 4, т. 5 и ал. 5 от ЗОП с декларация.

5. Не може да участва в процедура за възлагане на обществена поръчка чуждестранно физическо или юридическо лице, за което в държавата, в която е установено, е налице някое от обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1, б. „а” до „д”, т. 2 и 3 и ал. 2, т.1, 2 (предложение първо - за професии и дейности свързани с предмета на поръчката), 2а (предложение първо), 3, 4 и 5от ЗОП.

Комуникация между вЪзложителя и УЧАСТНИЦИТЕ

6. Възложителят предоставя безплатен достъп до документацията за участие на интернет адрес www.government.bg – раздел „Профил на купувача”.
7. Разяснения на възложителя по документацията за участие ще се публикуват само на посочения интернет адрес. Информация за деня, часа и мястото на провеждане на публично заседание за отваряне и оповестяване на ценовите оферти на допуснатите участници ще се публикува само на посочения интернет адрес.

8. Всички комуникации и действия на Възложителя и на участниците, свързани с настоящата процедура са в писмен вид.

9. Обменът на информация между Възложителя и участника може да се извършва по един от следните начини:

· лично – срещу подпис;

· по пощата –  чрез препоръчано писмо с обратна разписка, изпратено на посочения от участника адрес;

· чрез куриерска служба;

· по факс;

· по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис; 

· чрез комбинация от тези средства.

10. Писмата и уведомленията следва да бъдат адресирани до посоченото за тази цел лице за контакти.

11.  При предоставяне на техническите спецификации на участниците в процедурите и при сключването на договора за обществена поръчка Възложителят може да посочи коя част от информацията, която им предоставя, има конфиденциален характер. Участниците нямат право да разкриват тази информация.

12.  При подаване на офертата си участникът също може да посочи коя част от нея има конфиденциален характер и да изисква от Възложителя да не я разкрива. Възложителят няма право да разкрива информация, предоставена му от участниците, посочена от тях като конфиденциална по отношение на технически или търговски тайни, с изключение на следните случаи:


а) при изпълнение на задължението от Възложителя да изпрати информация за сключения договор до Регистъра за обществени поръчки;

б) когато при писмено искане от участник Възложителят изпълни законовото си задължение да му осигури достъп до протокола или предостави копие от протокола. В този случай Възложителят ще положи грижа и може да откаже достъп до информация, съдържаща се в протокола, когато предоставянето ѝ противоречи на нормативен акт или предотвратява, ограничава или нарушава конкуренцията.

13.  Решенията на Възложителя, за които той е длъжен да уведоми участниците, се връчват лично срещу подпис, или се изпращат с препоръчано писмо с обратна разписка, по факс или по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис.

ГАРАНЦИИ ЗА УЧАСТИЕ И ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ДОГОВОРА

14. Гаранцията за участие и за изпълнение се представя в една от следните форми по избор на участника:

а)  депозит на парична сума по сметка на Възложителя;

б)  неотменима и безусловна банкова гаранция в полза на Възложителя.


в) 
когато гаранцията за участие или изпълнение е парична сума, същата се внася по следната банкова сметка на администрацията на Министерския съвет: 

Банка  БНБ BIC: BNBGBGSD

IBAN: BG38 BNBG 9661 3300 1579 01

г) гаранцията за участие е сума в размер на 660 (шестстотин и шестдесет) лева.
д) гаранцията за изпълнение е в размер на 1 (едно) на сто от стойността на договора без ДДС.
В случай, че се представя банкова гаранция за участие, същата трябва да е безусловна и неотменима, в нея да е записано името на процедурата и да е със срок на валидност не по-малко от 30 дни след изтичане срока на валидност на офертите.
В случай, че се представя банкова гаранция за изпълнение същата следва да е със срок на валидност 30 (тридесет) дни след изтичане срока за изпълнение на договора.

15. Банковите разходи по откриването на гаранциите са за сметка на Изпълнителя. Изпълнителят трябва да предвиди и заплати своите такси по откриване и обслужване на гаранцията така, че размерът на получената от Възложителя гаранция да не бъде по-малък от определения в настоящата процедура. 

16. Възложителят освобождава гаранциите без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

17. Условията и сроковете за задържане или освобождаване на гаранцията за изпълнение се уреждат в договора за възлагане на обществена поръчка.

ДРУГИ УКАЗАНИЯ

18. Във връзка с провеждането на процедурата и подготовката на офертите от участниците за въпроси, които не са разгледани в настоящите указания, се прилагат ЗОП и документацията за участие в процедурата. 

19. При противоречие в записите на отделните документи от документацията валидни са записите в документа с по-висок приоритет, като приоритетите на документите са в следната последователност:

1) Решението за откриване на процедурата;

2) Обявление за обществена поръчка;

3) Техническо задание и описание на обществената поръчка;

4) Указания за подготовката на оферта;

5) Критерий за определяне на оценка на оферта; 

6) Проект на договор за изпълнение на поръчката;

7) Указания по провеждането и участието в процедура;

8) Образците за участие в процедурата.

Документът с най-висок приоритет е посочен на първо място.

РАЗДЕЛ ІІ

УКАЗАНИЯ  ЗА  ПОДГОТОВКА  НА  ОФЕРТАTA 

1. За участие в процедурата участникът подготвя и представя оферта, която трябва да съответства напълно на изискванията и указанията от настоящата документация. Офертата задължително трябва да включва пълния обем на обществената поръчка. 
2. Всеки участник има право да представи само една оферта по обществената поръчка.

3. Офертата следва да бъде представена на адрес гр. София, п.к. 1594, бул. „Дондуков” № 1, Министерски съвет – деловодство, преди часа и датата посочени в обявлението като срок за представяне на офертите.
4. Ако участникът изпраща офертата чрез препоръчана поща или куриерска служба, разходите са за сметка на участника. В този случай той следва да изпрати офертата така, че да обезпечи нейното пристигане на посочения от Възложителя адрес, преди изтичане на срока за подаване на офертите. Рискът от забава или загубване на офертата е за участника. Възложителят не се ангажира да съдейства за пристигането на офертата на адреса и в срока определен от него. Участникът не може да иска от Възложителя съдействия като: митническо освобождаване на пратка; получаване чрез поискване от пощенски клон; взаимодействия с куриери или други.

5. Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника, лично или от упълномощен от него представител или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка или чрез куриерска служба. Върху плика участникът записва “Оферта”, посочва наименованието на поръчката, наименованието на участника, адрес и лице за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес. Пликът съдържа следните отделни запечатани непрозрачни и надписани плика, както следва:

5.1. плик № 1 с надпис „Документи за подбор от ......... (името на участника)”, в който се поставят документите, изисквани от възложителя съгласно чл. 56, ал. 1, т. 1-6, 8,11-14 от ЗОП, отнасящи се до критериите за подбор на участниците. 
5.2. плик № 2 с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката от ............ (името на участника), в който се поставят документите, свързани с изпълнението на поръчката, съгласно чл. 56, ал. 1, т. 7 и 9 от ЗОП. 
5.3. плик № 3 с надпис „Предлагана цена от ……. (името на участника), който съдържа ценовото предложение на участника (Приложение № 2). 

Офертата се подава на български език. Когато участникът в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице или техните обединения, офертата се подава на български език, документът  по чл. 56, ал. 1, т. 1  се представят в официален превод на български език, а документите по ал. 1, т. 4, 5, 6 и 11, които са на чужд език, се представят и в превод на български език. 
„Официален превод” е превод, извършен от преводач, който има сключен договор с Министерство на външните работи на Република България за извършване на официални преводи. 
6. Когато участникът в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, документите по чл. 56, ал. 1, т. 1 и 6 от ЗОП се представят за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението. Документите по чл. 56, ал. 1, т. 4 и 5 от ЗОП се представят само за участниците, чрез които обединението доказва съответствието с критериите за подбор по чл. 25, ал. 2, т. 6 от ЗОП. Декларацията по чл. 56, ал. 1, т. 11 се представя само за участниците в обединението, които ще изпълняват дейности по реализиране на настоящата услуга.
Когато за някои от изискуемите документи е определено, че може да се представят чрез “заверено от участника копие”, за такъв документ се счита този, при който върху копието на документа се съдържа текста “Вярно с оригинала”. Задължително следва да има собственоръчен подпис на представляващия участника и положен печат. В случаите, в които участникът е обединение/консорциум, което не разполага със собствен печат, върху документа може да бъде положен печат на един от партньорите в обединението/консорциума.

7. Представените образци в документацията за участие и условията, описани в тях са задължителни за участниците. Ако офертата не е представена по представените образци, възложителят може да отстрани участника от процедура, поради несъответствие на офертата с изискванията на документацията за участие. 

СЪДЪРЖАНИЕ НА ОФЕРТАТА И КРИТЕРИИ ЗА ПОДБОР

Офертата (Приложение № 1) и приложенията към нея се изготвят по представените в документацията образци. 
Офертата задължително съдържа следните документи:
Плик № 1 – "Документи за подбор", който съдържа следните документи:

1. Оферта със срок на валидност 120 дни – попълва се по образец на Приложение №1 към документацията. Подписва се от представляващия/те дружеството съгласно регистрацията или от упълномощено от него/тях лице/а, като се прилага съответното пълномощно, което следва да бъде нотариално заверено; 
2. Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от представляващия участника (в оригинал).

3. Документи, удостоверяващи правосубектност, а именно:
3.1. За юридически лица или еднолични търговци – копие от документа за регистрация или единен идентификационен код съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър; За физически лица – копие от документа за самоличност. Когато не е представен ЕИК съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър, участниците - юридически лица или еднолични търговци, прилагат към своята оферта и удостоверение за актуално състояние издадено не по-рано от 3 месеца преди датата на представянето му с офертата. 
Чуждестранните юридически лица прилагат еквивалентен документ на съдебен или административен орган от държавата, в която са установени.

Когато участникът в процедура е обединение, което не е юридическо лице – акта за създаването му, подписан от лицата в обединението или допълнително споразумение към вече създадено обединение в който се посочва представляващият – в оригинал или в нотариално заверен препис (като в случаите, в които документът е съставен на чужд език се представя и в превод на български език). Допустимо е представляващото лице да бъде посочено и в друг документ, различен от учредителния акт, съобразно чл. 56, ал. 1, т. 2 от ЗОП. В акта за създаване на обединението или в допълнителното споразумение към вече създадено обединение изрично се посочва разпределението на дейностите, които всеки участник в обединението ще изпълнява. За участниците – обединения следва да бъдат спазени изискванията съгласно чл. 56, ал. 3 на ЗОП.


Когато участникът в процедура е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения следва да бъдат спазени изискванията съгласно чл. 56, ал. 4 на ЗОП.


3.2. Пълномощно на лицето, подписващо офертата (оригинал) – представя се, когато офертата (или някой документ от нея) не е подписана от представляващия участника съгласно актуалната му регистрация, а от изрично упълномощен негов представител. Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата и да представлява участника в процедурата. Декларациите по точки 4, 5 и 6 не могат да бъдат подписвани от пълномощник.

4. Декларации по чл. 47, ал. 1, т.1, б. „а” до „д”, т. 2 и 3 от ЗОП (оригинал) – попълва се и се подписва по приложения образец към настоящата документация (Приложения № 4 и 5). Декларацията се подписва от лицата съгласно чл. 47, ал. 4 и 6 от ЗОП. Декларация се представя и от физическите и юридическите лица, участващи в състава на обединения, и от подизпълнителите на участника. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин и декларацията се представи на език, различен от българския, тя се представя и в превод на български език.

            5. Декларации по чл. 47, ал. 5 от ЗОП (оригинал) – попълва се и се подписва  по приложения образец към настоящата документация (Приложения № 6 и 7). Декларацията се подписва от лицата съгласно чл.47, ал. 4 и 6 от ЗОП. Декларация се представя и от физическите и юридическите лица, участващи в състава на обединения, и от подизпълнителите на участника. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин и декларацията се представи на език, различен от българския, тя се представя и в превод на български език.

            6. Декларации по чл. 47, ал. 2, т. 1, т. 2 (предложение първо за професии и дейности, свързани с предоставяне на консултантски услуги за определяне на унифицирани ставки), т. 2а (предложение първо), т. 3, т. 4, т. 5 от ЗОП (оригинал) – представя се по приложения  образец към настоящата документацията (Приложения № 8 и 9). Декларацията се подписва от лицата съгласно чл.47 ал. 4 и 6 от ЗОП. Декларация се представя и от физическите и юридическите лица, участващи в състава на обединения, и от подизпълнителите на участника. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин и декларацията се представи на език, различен от българския, тя се представя и в превод на български език.

           7. Декларация за приемане условията в проекта на договора, съгласно чл. 56, ал. 1 т. 12 от ЗОП (Приложения № 10).

            8. Документ за учредена/внесена гаранция за участие (оригинал). В случай, че се представя банкова гаранция, същата трябва да е безусловна и неотменима, в нея да е записано името на процедурата и да е със срок на валидност не по-малко от 30 дни след изтичане срока на валидност на офертите.
           9. Списък на подизпълнителите, които ще участват при изпълнението на поръчката, ако се предвиждат такива, както и вида на работите, които ще извършват, и дела на тяхното участие. Когато участникът предвижда участие на подизпълнители, документите по чл. 56 ал. 1, т. 1, 4, 5, 6 и 11 от ЗОП се представят за всеки от тях, а изискванията към тях се прилагат съобразно вида и дела на тяхното участие. Представя се декларация за съгласие за участие като подизпълнител (оригинал) – представляващият и управляващ подизпълнителя попълва и подписва декларация по образеца приложен към настоящата документация  (Приложение № 11);
10. Критерии за подбор, включващи минимални изисквания за икономическото и финансовото състояние на участника, техническите му възможности и квалификация, както и документите, с които те се доказват:


   10.1. Участникът (самостоятелно или в обединение) следва да е реализирал оборот от дейности със сходен предмет, през последните три приключили финансово години – 2011, 2012 и 2013 г. не по-малко от 75 000.00 лв. без ДДС . Под сходен предмет се разбира дейности по финансово управление на проекти, финансирани от ЕС или други донори; консултантски дейности за подпомагане на работата на управляващи или контролни органи по донорски програми.
За доказване на това изискване се представя информация за оборота от услуги, които са сходни с предмета на поръчката (по образец, Приложение № 12) за последните три приключили финансови години (2011, 2012 и 2013 г.) , в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си. 
В случаите, когато участникът е обединение/консорциум, което не е юридическо лице, изискванията за оборот се отнасят за обединението като цяло.
Когато участникът е обединение/консорциум документите за доказване на икономическото и финансово състояние се представя само за участниците в обединението, чрез които то доказва съответствието си с критериите за подбор.
10.2. Участникът трябва да разполага с експертен екип. Изисквания към екипа за изпълнение на поръчката:
Минималният брой лица в екипа е 4 (четирима) – ръководител и двама членове. Ръководителят и членовете на екипа следва да отговарят на следните условия

РЪКОВОДИТЕЛ ЕКИП: 

Ръководителят на екипа ще отговаря за организацията, контрола и цялостното изпълнение на договора, като гарантира правилното изпълнение на всички дейности по договора в съответствие с техническото задание и графика, определени във встъпителния доклад.

Образование: 

· Висше образование – образователно-квалификационна степен „магистър” или еквивалентна образователна степен в областта на икономиката, финансите, мениджмънта, публичната администрация или еквивалентни на посочените области; 
Общ професионален опит: 

· Минимум 8 години професионален опит;
Специфичен професионален опит:

· Опит в управление на най-малко 2 изпълнени договора/проекта. 
· Опит в изпълнение на поне 1 договор в областта на посочените като сходни дейности. 
ЕКСПЕРТЕН СЪСТАВ:

Експерт-юрист:

Образование:

· Висше образование – образователно-квалификационна степен „магистър” по право или еквивалентна;
Общ професионален опит:

· Минимум 5 години професионален опит;

Специфичен професионален опит
· Опит в подготовката на правни анализи, доклади, становища по проекти и/или програми, финансирани със средства от ЕС и/или други източници – поне един проект;
Експерти финансов анализ 
Необходимо е назначаването на минимум 2 (два) броя експерти финансов анализ.
Образование: 

· Висше образование – образователно-квалификационна степен „магистър” или еквивалентна в в областта на икономиката, финансите, публичната администрация или еквивалентни на посочените области;
Общ професионален опит: 

· Минимум 5 години общ професионален опит 

Специфичен професионален опит:

· Опит по подготовка на финансов анализ или финансово и счетоводно управление или контрол или одит на най-малко два проекта, финансиран със средства от ЕС и/или други източници;
За един от двамата експерти трябва да са изпълнени и следните изисквания: 
· Да е сертифициран вътрешен одитор или сертифициран вътрешен одитор в публичния сектор с 2-годишен стаж в областта или 2 години професионален опит в областта на статистическите анализи.

В случаите, когато участникът е обединение/консорциум, което не е юридическо лице, изискванията се отнасят за обединението като цяло.
За доказване на това изискване се представят:

· Списък на екипа от експерти, предложен от участника за изпълнение на поръчката (Приложение № 13);
·  Автобиография на ръководителя и на експертите;

· За доказване на образованието – заверени копия на дипломи за завършено образование;

· За доказване на общия и специфичен професионален опит се представят - копие от трудови/служебни/осигурителни книжки; копие от заповеди за участие в работни групи и/или комисии и/или други документи, доказващи изискванията за общ и специфичен професионален опит; препоръки (референции) за експерта. Препоръките трябва да съдържат най-малко предмет на договорите, кратко описание на дейностите, извършвани по тях и частта и конкретните дейности, изпълнена от експерта, периода, през който са изпълнявани договорите и периода, в който експертът е работил. 

Когато участникът е обединение/консорциум документите се представя само за участниците в обединението, чрез които то доказва съответствието си с критериите за подбор.
11. Сведения за участника - оригинал (Приложение № 15).
12. Декларация, че са спазени изискванията за закрила на заетостта, включително минимална цена на труда и условията на труд (Приложение № 16). Участниците могат да получат необходимата информация за задълженията, свързани със закрила на заетостта, минимална цена на труда и условията на труд от ИА "Главна инспекция по труда" и АЗ към МТСП“

  Плик № 2 – Предложение за изпълнение на поръчката
13. Техническо предложение – следва да бъде изготвено по образеца от настоящата документация (Приложение № 3) при съблюдаване на изискванията на техническата спецификация, изискванията към офертата и условията за изпълнение на поръчката (в оригинал). Техническото предложение се поставя в плик № 2 с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката от ............. (името на участника).

Плик № 3 – Предлагана цена
14. Ценово предложение за изпълнение на поръчката (в оригинал). Подготвя се от участника по образеца за Ценово предложение (Приложение № 2) и се поставя в плик № 3 с надпис „Предлагана цена от .......…. (името на участника).
Ценовото предложение трябва да включва всички разходи на участника за изпълнение на поръчката, в т.ч. разходи за командировки, административни разходи за изпълнението на работата, офис техника, оборудване и консумативи, софтуер, куриерски, пощенски, преводачески и др. подобни услуги, съгласно действащото законодателство.

Извън съответния плик № 3 с надпис “Предлагана цена от ……. (името на участника)” не трябва да е посочена никаква информация относно цената. Участници, които по какъвто и да е начин са включили в другите части от офертата си елементи, свързани с предлаганата цена (или части от нея), ще бъдат отстранени от участие в процедурата.
РАЗДЕЛ ІII
ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА И ТЕХНИЧЕСКИ СПЕЦИФИКАЦИИ 

1. ОБЩА ИНФОРМАЦИЯ

1.1. Актуално положение 

Централно координационно звено е институционално звено съгласно българското законодателство, създадено към администрацията на Министерски съвет за целите на координация на помощта, предоставяна от Европейския съюз. Настоящият договор представлява част от проект № 0105-ЦКЗ-1.1 “Подпомагане работата на Централно координационно звено“. Основната цел на проекта е създаването на ефективна рамка и подкрепа за изпълнение на фондовете от Общата стратегическа рамка на Европейския съюз през програмен период 2014-2020 г. Конкретната цел е подпомагане на ЦКЗ чрез подготовка на специализирани анализи, необходими за изпълнението на ЕСИФ за 2014- 2020 г. Проектът съответства напълно на целите на приоритетна ос 1 „Подпомагане реализирането на дейностите на структурите на централно ниво: Централното координационно звено, Сертифициращия  орган, Одитиращия орган, Комитета за наблюдение на НСРР, Управляващия орган на ОПТП и Комитета за наблюдение на ОПТП. Мерки за изграждане на капацитет на институциите, работещи по Структурните фондове”.
1.2. Данни за Възложителя

Министерски съвет
1000, София, бул. „Дондуков” № 1 

Отговорен служител по договора:

Мария Зафирова – главен сътрудник по УЕПП и ръководител на проекта

Тел. +359 2 940 2986  Факс: +359 2 940 2526
E-mail: m.zafirova@government.bg
1.3. Основни изисквания при реализиране на дейностите – обект на обществена поръчка 

Дейностите – обект на обществената поръчка се изпълняват при спазване на изискванията на действащото общностно и национално законодателство и с особено внимание към актовете в областта на Структурните фондове и Кохезионния фонд на ЕС.
1.4 Мерки за публичност и информираност

В съответствие с изискванията на Регламент (ЕО) 1083/2006,  Регламент (ЕО) 1828/2006, Указанията към бенефициентите на ОПТП за прилагане на мерки за информираност и публичност и Наръчника на бенефициентите на ОПТП по време на изпълнението на всички дейности, заложени в обществената поръчка се предвижда прилагане на мерки за информираност и публичност. 

Логото на ОПТП, логото на Националната стратегическа референтна рамка, флагът на ЕС и името на Европейския фонд за регионално развитие ще бъдат поставяни на материалите и документите, изготвени в изпълнение на обществената поръчка. Ще бъде публикувана информация относно напредъка по проекта на Единния информационен портал www.eufunds.bg. При провеждане на събитията в рамките на обществената поръчка ще бъдат прилагани мерките за визуализация и информираност за подобен тип събития съгласно Наръчника на бенефициентите на ОПТП. 

2. ЦЕЛИ И ОЧАКВАНИ РЕЗУЛТАТИ

2.1. Цел(и) на поръчката 

Обществената поръчка се провежда в изпълнение на част от дейностите по проект № 0105-ЦКЗ-1.1 “Подпомагане работата на Централно координационно звено“, финансиран по Оперативна програма „Техническа помощ” (ОПТП)

Основната цел на проекта е създаването на ефективна рамка и подкрепа за изпълнение на фондовете от Общата стратегическа рамка на Европейския съюз през програмен период 2014-2020 г. Конкретната цел е подпомагане на ЦКЗ чрез подготовка на специализирани анализи, необходими за изпълнението на ЕСИФ за 2014- 2020 г.
2.2 Конкретни дейности и резултати

Дейност 1. Анализ на приложението на стандартни таблици за разходи за единица от бенефициентите по проекти, реализирани със средства от ЕСИФ

Изпълнителят следва да анализира като минимум:

1. Опитът от използването на стандартни таблици за разходи за единица продукт от програмите, финансирани с фондове на ЕС, през програмен период 2007-2013 г. 

Анализът следва да очертава опита за всяка програма по отделно като в случай, че за дадена програма са били прилагани стандартни таблици за разходи за единица продукт, то анализът трябва да извежда основните типове дейности, за които са били прилагани и основните срещнати проблеми, по видове бенефициенти на програмата. В случай, че дадена оперативна програма не е прилагала този вид опростени разходи, следва да бъдат анализирани причините за това.

За Програмата за развитие на селските райони и Програмата за морско дело и рибарство следва да се анализира само приложението на стандартни таблици за разходи за единица продукт за разходи за организация и управление на проекти.

2. Възможностите за въвеждане на стандартни таблици за разходи за единица продукт за дейностите, осъществявани със собствен човешки ресурси от бенефициентите по проекти, финансирани със средства от ЕСИФ, за програмен период 2014 – 2020 г.

Въз основа на очертаните в анализа типични дейности, осъществявани със собствен човешки ресурси от бенефициентите, както и като се имат предвид предвижданите за подпомагане дейности по програмите от настоящия програмен период, Изпълнителят следва да очертае основните дейности, които е възможно да бъдат осъществявани със собствен ресурс от бенефициентите, както и да изведе основните видове експерти, необходими за тях. Анализът следва да бъде извършен за всяка от програмите по отделно.

За програмен период 2007-2013 г. следва да бъдат обхванати следните оперативни програми:

· Оперативна програма Транспорт с Управляващ орган в Министерство на транспорта;

· Оперативна програма Околна среда с Управляващ орган в Министерство на околната среда и водите;

· Оперативна програма Регионално развитие с Управляващ орган в Министерство на регионалното развитие;

· Оперативна програма Конкурентоспособност на българската икономика с Управляващ орган на икономиката и енергетиката;

· Оперативна програма Развитие на човешките ресурси с Управляващ орган в Министерство на труда и социалната политика;

· Оперативна програма Административен капацитет с Управляващ орган в Министерство на финансите;

· Оперативна програма Техническа помощ с Управляващ орган в администрацията на Министерския съвет.

За програмен период 2014-2020 г. следва да бъдат обхванати следните програми:
· Оперативна програма Транспорт и транспортна инфраструктура с Управляващ орган в Министерство на транспорта;

· Оперативна програма Околна среда с Управляващ орган в Министерство на околната среда и водите;

· Оперативна програма Региони в растеж с Управляващ орган в Министерство на регионалното развитие;

· Оперативна програма Иновации и конкурентоспособност с Управляващ орган на икономиката и енергетиката;

· Оперативна програма Развитие на човешките ресурси с Управляващ орган в Министерство на труда и социалната политика;

· Оперативна програма Наука и образование за интелигентен растеж с Управляващ орган в Министерство на образованието и науката;

· Оперативна програма Добро управление с Управляващ орган в Министерство на финансите.

3. Възможностите за въвеждане на стандартни таблици за разходи за единица продукт за дейностите по организация и управление по проекти, финансирани със средства от ЕСИФ, за програмен период 2014 – 2020 г.

В допълнение към програмите по т. 2, за двата програмни периода трябва да бъдат анализирани и Програма за развитие на селските райони и Оперативна програма за развитие на сектор „Рибарство“ 2007-2013, респективно Програма за морско дело и рибарство 2014-2020, с Управляващи органи съответно Министерство на земеделието и храните и Изпълнителна агенция по рибарство и аквакултури.

Изпълнителят следва да идентифицира основните типове позиции, използвани от бенефициентите в екипите за управление на проекти. Анализът трябва да бъде изготвен по видове бенефициенти и видове проекти.

Дейност 2. Подготовка на стандартни таблици за разходи за единица продукт за типични дейности, изпълнявани със собствен човешки ресурс от бенефициентите по проекти, реализирани със средства от ЕСИФ

На база извършения анализ в дейност 1, изпълнителят следва да изготви стандартни таблици за разходи за единица продукт за типични дейности, изпълнявани със собствен човешки ресурс от бенефициентите по проекти, реализирани със средства от ЕСИФ. Таблиците следва да бъдат изготвени за всяка от изведените от анализа типични дейности, които се очаква да бъдат обект на финансиране през програмен период 2014 – 2020 г. В случай, че въз основа на анализа бъдат идентифицирани повече от 15 дейности, които предполагат изготвяне на отделни методологии за обосновка на конкретните размери на разходите, Възложителят ще определи за кои 15 дейности да бъдат изготвени стандартни таблици за разходи за единица продукт.

Стандартните таблици за разходи за единица продукт трябва да се основават на методология, обосноваваща изведените в таблицата размери на разходите, която да отговаря на изискванията на чл. 67 от Регламент (ЕС) № 1303/2013. Предложената методология следва да отчита добри практики от програмен период 2007-2013 г. на други държави-членки, които са приложими за България. За всяка стандартна таблица, в зависимост от наличната информация, въз основа на която могат да бъдат изведени размерите на разходите за единица продукт, Изпълнителят трябва да предложи най-подходящия вариант от изброените в чл. 67 пар. 5 от Регламент (ЕС) № 1303/2013.

В зависимост от вида на дейността и от наличните данни за изготвяне на методологията, стандартните таблици за разходи за единица продукт могат да бъдат изготвени за часови ставки или за единица краен продукт. В случай, че се изготвят стандартни таблици с часови ставки, таблицата следва да съдържа ставки за 3 категории експерт, а именно:

- сътрудник – следва да притежава специфичен опит в дадената сфера до 3 години;

- експерт - следва да притежава специфичен опит в дадената сфера между 3 и 7 години;

- старши експерт - следва да притежава специфичен опит в дадената сфера над 7 години.

Примерни видове експерти според категориите дейности, изпълнявани със собствен човешки ресурс:

Експерти – юристи:

· Правен анализ;

· Изготвяне на документация за обществени поръчки;

Експерти – икономисти:

· Обработка на икономическа информация;

· Изготвяне на финансови анализи;

· Прогнозиране и планиране;

Експерти – инженери:

· пътно строителство;

· ВиК;

· Геодезия;

· Геология;

· Железопътно строителство;

· Промишлено и гражданско строителство;

· Отопление и вентилация

Експерти – мениджмънт:

· Управление на човешките ресурси;

· Управление на инженеринговата дейност;

Експерти – Социология/Статистика

· Статистически анализи;

· Иконометрични анализи;

· Социологически проучвания;

· Пазарни и маркетингови проучвания

Експерти – обучение:

· Обучител – специфично обучение;

· Обучител - ключови компетентности;

Дейност 3. Подготовка на стандартни таблици за разходи за единица продукт за дейности по организация и управление на проекти, реализирани със средства от ЕСИФ

На база извършения анализ в дейност 1, изпълнителят следва да изготви стандартни таблици за разходи за единица продукт за дейности по организация и управление на проекти, реализирани със средства от ЕСИФ. Таблиците следва да бъдат изготвени за всеки от основните типове позиции, използвани от бенефициентите в екипите за управление на проекти, които се очаква да бъдат обект на финансиране през програмен период 2014 – 2020 г. Стандартните таблици се изготвят за часови ставки.
Стандартните таблици за разходи за единица продукт трябва да се основават на методология, обосноваваща изведените в таблицата размери на разходите, която да отговаря на изискванията на чл. 67 от Регламент (ЕС) № 1303/2013. Предложената методология следва да отчита добри практики от програмен период 2007-2013 г. на други държави-членки, които са приложими за България. За всяка стандартна таблица, в зависимост от наличната информация, въз основа на която могат да бъдат изведени размерите на разходите за единица продукт, Изпълнителят трябва да предложи най-подходящия вариант от изброените в чл. 67 пар. 5 от Регламент (ЕС) № 1303/2013.

Примерен състав на екип за управление на проекти:

- Ръководител екип

- финансов експерт;

- счетоводител;

- технически експерт;

- инженер - пътно строителство; ВиК; геодезия; железопътно строителство; промишлено и гражданско строителство; отопление и вентилация;

- допълнителни дейности - юристи ( правен анализ; обществени поръчки; подготовка на юридически документи); IT специалисти; одитни и контролни дейности; логистично обезпечаване на събития. 

Очаквани резултати от изпълнение на дейностите по поръчката:

· Анализ на приложението на стандартни таблици на разходите да единица продукт; 

· Стандартна таблица на разходите за единица продукт за дейности, изпълнявани със собствен човешки ресурс от бенефициентите по проекти, финансирани със средства от ЕСИФ и методология, обосноваваща изведените в таблицата размери на разходите; 

· Стандартна таблица на разходите за единица продукт за дейности по организация и управление на проекти, финансирани със средства от ЕСИФ и методология, обосноваваща изведените в таблицата размери на разходите.

Основни изисквания при реализиране на дейностите – обект на обществена поръчка

Дейностите – обект на обществена поръчка се изпълняват при спазване на изискванията на действащото общностно и национално законодателство и с особено внимание към актовете в областта на Европейските структурни и инвестиционни фондове, както и в пълно съответствие с изискванията на Възложителя.

При изпълнение на дейностите по настоящата обществена поръчка от страна на Възложителя ще бъдат предоставени на Изпълнителя цялостно съдействие, информация и документи, необходими му за качественото извършване на услугите.

Дейностите по договора ще бъдат осъществявани както в Централното координационно звено, така и във всеки от гореизброените Управляващи органи.
3. ЛОГИСТИКА И СРОКОВЕ

3.1. Местоположение

Република България, гр. София
3.2. Период на изпълнение

Периодът на изпълнение на поръчката е до 120 календарни дни след сключване на договора. 
3.3. Работни езици

Български език.
4.Докладване и приемане на изпълнението на договора:

Изпълнението на договора се отчита от Изпълнителя с доклад и таблица, които се представят на Възложителя на магнитен (CD/DVD) и хартиен носител. 
Приемането на доклада и таблицата се извършва с приемателно-предавателен протокол, а одобряването му се извършва с констативен протокол. Протоколите се подписват от Ръководителя на проекта (за Възложителя) и от Ръководителя на екипа (За изпълнителя). Докладът и придружаващите го документи се предоставят на хартиен и електронен носител на български език. 

Всички документи, свързани с изпълнението на предмета на обществената поръчка се подписват от Ръководителя на проекта (за Възложителя) и от Ръководителя на екипа (За изпълнителя).

5. Плащания 

Финалното плащане в размер на 100 % от стойността на договора се извършва в срок до 15 календарни дни след одобрение на доклада за изпълнение на договора от ръководителя на проекта с констативен протокол, както и след представяне на оригинална фактура

Издадените фактури трябва да отговарят на ЗСч и да съдържат в описателната си част текста „Разходът е по проект № 0105-ЦКЗ-1.1, финансиран по ОПТП”.
РАЗДЕЛ IV
КРИТЕРИИ ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ 
КРИТЕРИЙ ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ: „ИКОНОМИЧЕСКИ НАЙ-ИЗГОДНА ОФЕРТА” ПРИ СЛЕДНАТА МЕТОДИКА:
Обща оценка (ОО) на офертата на участника се изчислява по формулата:

(ОО) = (ТО)+(CО)+ (ЦО), където
(ТО) Техническа оценка – експертна оценка. 

(СО) Оценка на предложен срок - в календарни дни.

(ЦО) Ценова оценка - в лева без ДДС.

ОО има максимална стойност 100 точки.

Относителни тегла на показателите за оценяване:

(ТО) = 50 точки, максимална стойност

(СО) = 10 точки, максимална стойност

(ЦО) = 40 точки, максимална стойност

На първо място се класира участникът, събрал най-много точки на база ОО.

Указания за определяне на оценката по всеки показател:

(ТО) Техническа оценка (50 точки), съгласно описанието по-долу:

Техническата оценка с 

	ПоказателИ за оценКА НА КАЧЕСТВОТО – ПКi 
	максимален брой точки 50

	Предложен подход за извършване на дейностите – ПК1i. Участникът следва да представи подход за извършване на анализа, който да включва етапите на изпълнение; методите, които ще използва на всеки етап от изпълнението; рискове, свързани с всеки етап от изпълнението и мерки за тяхното преодоляване. Предложението трябва да съдържа конкретно описание на етапите на изпълнение, методите, които участникът ще използва за изпълнение, вкл. тяхната приложимост, както и силните и слабите им страни, подробно следва да се опишат рисковете, свързани с всеки етап от изпълнението и да се предложат мерки за тяхното предотвратяване и преодоляване.
	максимум 30

	Предложеният подход съдържа отделни етапи, методи за изпълнение, рискове и мерки за тяхното предотвратяване и преодоляване, не се ограничава единствено до тяхното просто изброяване, а са добавени допълнителни поясняващи текстове, свързани с обясняване на последователността, посочени са и други факти, имащи отношение към повишаване качеството на изпълнение на поръчката и надграждане над предвидените технически спецификации и изисквания. Описаните етапи на изпълнение са последователни, логически свързани, методите за изпълнение са адекватни и приложими за съответния етап, дефинирани са правилно потенциалните рискове при изпълнението на поръчката, и са предложени конкретни мерки за тяхното предотвратяване и преодоляване.


	30

	Предложеният подход съдържа отделни етапи, методи за изпълнение, рискове и мерки за тяхното предотвратяване и преодоляване, но те са само изброени, частично са добавени допълнителни поясняващи текстове, свързани с обясняване на последователността, не всички от посочените факти имат отношение към повишаване качеството на изпълнение на поръчката и надграждане над предвидените технически спецификации и изисквания. Описаните етапи на изпълнение са последователни, но не е описана логическата свързаност помежду им, не всички, но по-голямата част от предложените методи за изпълнение са адекватни и приложими за съответния етап, има пропуски при дефиниране на потенциалните рискове при изпълнението на поръчката и/ или не са описани мерките за тяхното предотвратяване 


	15

	Предложеният подход съдържа отделни етапи, методи за изпълнение, рискове и мерки за тяхното предотвратяване и преодоляване, но те са само изброени, не са добавени допълнителни поясняващи текстове, свързани с обясняване на последователността, не са посочени допълнителни факти имат отношение към повишаване качеството на изпълнение на поръчката и надграждане над предвидените технически спецификации и изисквания. Описаните етапи на изпълнение не са последователни и логически свързани, по-голямата част от предложените методи за изпълнение не са адекватни и приложими за съответния етап, не са дефинирани потенциални рискове за всеки етап, а същите са представени най-общо и има пропуски в описание на мерките за тяхното предотвратяване 
	7

	Предложени категории – ПК2i
Участникът трябва да предложи позиции по категориите, посочени от Възложителя, които предвижда да включи в таблицата за унифицираните ставки за дейностите, изпълнени със собствени ресурси от бенефициента 


	максимум 20, като

	Участникът е предложил 5 и повече от 5 допълнителни позиции по всяка от категориите, посочени от възложителя

	20

	Участникът е предложил от 3 до 5 допълнителни позиции по всяка от категориите, посочени от възложителя

	10

	Участникът е предложил до 2 допълнителни позиции по всяка от категориите, посочени от възложителя

	5


(ТО) Техническа оценка = ПК1i+ ПК2i
Срок за подготовка на анализ на възможностите за прилагане на унифицирани ставки за типични дейности, изпълнявани със собствени ресурси от бенефициентите по проекти, реализирани със средства от ЕС в календарни дни – максимална оценка 10 точки. Представлява предложения от участника срок за подготовка на анализ на възможностите за прилагане на унифицирани ставки за типични дейности, изпълнявани със собствени ресурси от бенефициентите по проекти, реализирани със средства от ЕС, включващ времето от сключване на договора с  възложителя, до датата на представянето му. Предложеният срок не трябва да надвишава 60 календарни дни и не може да бъде по-кратък от 30 календарни дни.

CО=(Cmin/Ci)x10

Cmin – минимален срок в календарни дни за подготовка на анализ на възможностите за прилагане на унифицирани ставки за типични дейности, изпълнявани със собствени ресурси от бенефициентите по проекти, реализирани със средства от ЕС на участника, предложил най-кратък срок.

Ci – предложен срок за подготовка на анализ на възможностите за прилагане на унифицирани ставки за типични дейности, изпълнявани със собствени ресурси от бенефициентите по проекти, реализирани със средства от ЕС в календарни дни в оценяваната оферта.

 (ЦО)  Ценовата оценка се  определена по следната формула: ЦО = 40*(Цmin/Цn), където Цmin е минималната предложена цена, а Цn е цената предложена от съответния участник.

За всички неуредени въпроси в настоящата документация за участие ще се прилагат разпоредбите на ЗОП, ППЗОП и другите действащи нормативни актове, свързани с предмета на обществената поръчка.

V. ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ УСЛОВИЯ
1. При наличие на противоречие между тази документация и разпоредбите на Закона за обществените поръчки се прилагат разпоредбите на съответния нормативен акт.

2. По отношение на неописаните обстоятелствено елементи от документацията пряко приложение намират разпоредбите на Закона за обществените поръчки.

3. Всеки участник в процедурата следва да се запознае със Закона за обществените поръчки по отношение на всички въпроси, които не са обстоятелствено описани в тази документация.
РАЗДЕЛ VI
ПРИЛОЖЕНИЯ
Приложение № 1
ДО

МИНИСТЕРСКИ СЪВЕТ
Гр. София, бул. „Дондуков“ № 1
УЧАСТНИК:………………………………………………………………………..........................
ЕИК……........................... Седалище и адрес на управление: ................................................ тел………………………….../факс……………………

О Ф Е Р Т А

за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Консултантски услуги за определяне на унифицирани ставки за разходите за дейности, изпълнявани със собствени ресурси от бенефициентите по проекти, финансирани със средства от ЕС“, реализирана по проект № 0105-ЦКЗ-1.1 “Подпомагане работата на Централно координационно звено“, финансиран по Оперативна програма „Техническа помощ“ (ОПТП)

УВАЖАЕМИ ГОСПОЖИ И ГОСПОДА,

Представяме Ви нашата оферта за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с горепосочения предмет.
Декларираме, че сме получили документацията за участие и сме запознати с указанията и условията за участие в обявената от Вас процедура и изискванията на ЗОП. Съгласни сме с поставените от Вас условия и ги приемаме без възражения. 

Запознати сме с проекта на договор, приемаме го и ако бъдем определени за изпълнител, ще сключим договор в законоустановения срок.

Ние сме съгласни да се придържаме към това предложение за срок от 120 дни след датата, определена за краен срок за предаване на офертите за участие.

При изпълнението на поръчката ще използваме услугите на следните подизпълнители:

	Наименование на подизпълнителя
	Вид на дейностите, които ще извършва
	Размер на дела на участието на подизпълнителя 

(в %)

	
	
	

	
	
	


Приемаме в случай, че нашето предложение бъде прието и бъдем определени за изпълнител, при сключването на договора да представим гаранция за изпълнение в размер и форма съгласно условията, посочени в Документацията за участие, с която ще гарантираме предстоящото изпълнение на задълженията си, в съответствие с договорените условия.

Като неразделна част от настоящата оферта, прилагаме:

1. Списък на документите, съдържащи се в офертата;

2. Техническа оферта, съгласно изискванията на документацията;

3.   Ценова оферта, съгласно изискванията на документацията;

4.   Всички изисквани документи – подписани и подпечатани; 


5.   Други по преценка на участника.


ПОДПИС и ПЕЧАТ:

__________________________ (име и фамилия)

__________________________ (длъжност на представляващия участника)
Дата: …...... 2014 г.





Приложение № 2


ДО

МИНИСТЕРСКИ СЪВЕТ
Гр. София, бул. „Дондуков“ № 1
ЦЕНОВО ПРЕДЛОЖЕНИЕ

На _________________________________________________________

/пълно наименование на участника /

за открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Консултантски услуги за определяне на унифицирани ставки за разходите за дейности, изпълнявани със собствени ресурси от бенефициентите по проекти, финансирани със средства от ЕС“, реализирана по проект № 0105-ЦКЗ-1.1 “Подпомагане работата на Централно координационно звено“, финансиран по Оперативна програма „Техническа помощ“ (ОПТП)
УВАЖАЕМИ ГОСПОЖИ И ГОСПОДА,

Във връзка с обявената процедура за възлагане на обществена поръчка с горепосочения предмет и след като се запознахме с документацията за участие, сме съгласни да изпълним услугите, предмет на обществената поръчка в съответствие с документацията за участие на цени, както следва:

Обща цена за изпълнение на поръчката …………………… лв. без вкл. ДДС или ………………… лв. с вкл. ДДС.
В случай, че бъдем определени за Изпълнител на поръчката, се задължаваме да представим не по-късно от деня на сключването на договора, гаранция за изпълнението му, съгласно условията на тази документация.

Срокът на валидност на това предложение е 120 дни след крайния срок за подаване на предложения.

ПОДПИС и ПЕЧАТ:

__________________________ (име и Фамилия)

__________________________ (длъжност на представляващия участника)

Дата:  ......... 2014г.
Приложение № 3   
ДО

МИНИСТЕРСКИ СЪВЕТ
Гр. София, бул. „Дондуков“ № 1
Техническо предложение 

за изпълнение на поръчка с предмет:
„Консултантски услуги за определяне на унифицирани ставки за разходите за дейности, изпълнявани със собствени ресурси от бенефициентите по проекти, финансирани със средства от ЕС“

Участник:……………………………………………………….(фирма)                                           

ЕИК/ код по БУЛСТАТ: .................................................., със седалище и адрес на управление: 

………………………………………………….., адрес за кореспонденция……………………….., тел……….., факс……………….., е-мейл…………………………..

Уважаеми Господа,

Декларираме, че сме се запознали с документацията за участие и сме запознати с указанията и условията за участие в обявената от Вас обществена поръчка и изискванията на ЗОП и ППЗОП. Съгласни сме с поставените от Вас условия и ги приемаме без възражения. Запознати сме с проекта на договора, приемаме го и ако бъдем определени за изпълнител, ще сключим договор в законно установения срок.

Ще изпълним предмета на настоящата поръчка в срок до 120 /сто и двадесет/ календарни дни след сключване на договора.

Гарантираме, че сме в състояние да изпълним качествено и в срок поръчката в пълно съответствие с гореописаното предложение.

Срок на валидност на офертата: 120 /сто и двадесет/ календарни дни, считано от датата, определена за краен срок, за предаване на офертите за участие.

Предлаганата от нас оферта за изпълнение на поръчката в съответствие с изискванията на Възложителя заложени в Техническото задание е:

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………..

При формулиране на предложението си за изпълнение на поръчката участниците трябва да се съобразят с изискванията на Възложителя заложени в Техническото задание, както и да съдържа следното :
1. Участникът следва да представи подход за извършване на анализа, който да включва етапите на изпълнение; методите, които ще използва на всеки етап от изпълнението; рискове, свързани с всеки етап от изпълнението и мерки за тяхното преодоляване. Предложението трябва да съдържа конкретно описание на етапите на изпълнение, методите, които участникът ще използва за изпълнение, вкл. тяхната приложимост, както и силните и слабите им страни, подробно следва да се опишат рисковете, свързани с всеки етап от изпълнението и да се предложат мерки за тяхното предотвратяване и преодоляване.
2. Участникът следва да предложи позиции по категориите, посочени от Възложителя, които предвижда да включи в таблицата за унифицираните ставки за дейностите, изпълнени със собствени ресурси от бенефициента.
3. Участникът следва да предложи срок за подготовка на анализ на възможностите за прилагане на унифицирани ставки за типични дейности, изпълнявани със собствени ресурси от бенефициентите по проекти, реализирани със средства от ЕС в календарни дни – …………………………. (календарни дни). Предложеният срок не трябва да надвишава 60 календарни дни и не може да бъде по-кратък от 30 календарни дни.

Попълва се от участника (максимум 30 страници)!

ПОДПИС и ПЕЧАТ:

__________________________ (име и Фамилия)

__________________________ (длъжност на представляващия участника)

Дата: …....... 2014 г.
Приложение № 4

Д Е К Л А Р А Ц И Я

по чл. 47, ал. 1, т. 1, б. „а” до „д” от Закона за обществените поръчки

Долуподписаният /-ната/ 



 в качеството ми на
__________________ (посочете длъжността) на (посочете фирмата на участника) БУЛСТАТ/ЕИК: ...................................................... със седалище и адрес на управление ……………………………… - участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Консултантски услуги за определяне на унифицирани ставки за разходите за дейности, изпълнявани със собствени ресурси от бенефициентите по проекти, финансирани със средства от ЕС“, реализирана по проект № 0105-ЦКЗ-1.1 “Подпомагане работата на Централно координационно звено“, финансиран по Оперативна програма „Техническа помощ“ (ОПТП)
Д Е К Л А Р И Р А М, че:

не съм осъден/а с влязла в сила присъда (съм реабилитиран/а) , за:

(зачертайте невярното)

а) престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система,

включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс;

б) подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс;

в) участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс;

г) престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс;

д) престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс;

Известно ми е, че за посочване на неверни данни  в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.




 г.                 

Декларатор: ​

 

(дата на подписване)                                     

(подпис)        

Забележка: Декларацията се попълва от лицата по чл. 47, ал. 4 от ЗОП.
Приложение № 5
Д Е К Л А Р А Ц И Я

по чл. 47, ал. 1, т. 2 и 3 от Закона за обществените поръчки

Долуподписаният /-ната/ 



 в качеството ми на
__________________ (посочете длъжността) на (посочете фирмата на участника) БУЛСТАТ/ЕИК: ...................................................... със седалище и адрес на управление ……………………………… - участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Консултантски услуги за определяне на унифицирани ставки за разходите за дейности, изпълнявани със собствени ресурси от бенефициентите по проекти, финансирани със средства от ЕС“, реализирана по проект № 0105-ЦКЗ-1.1 “Подпомагане работата на Централно координационно звено“, финансиран по Оперативна програма „Техническа помощ“ (ОПТП)
Д Е К Л А Р И Р А М, че:

Представляваният от мен участник 

 (посочете фирмата на участника) :

- не е обявен в несъстоятелност;

- не е в производство по ликвидация или не се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове.

Известно ми е, че за посочване на неверни данни  в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.




 г.                 

Декларатор: ​

 

(дата на подписване)                                     

(подпис)        

Забележка: Когато участникът е юридическо лице е достатъчно подаване на декларацията от едно от лицата в съответствие с чл. 47, ал. 4 от ЗОП , които могат самостоятелно да го представляват.

Приложение № 6
Д Е К Л А Р А Ц И Я

по чл. 47, ал. 5, т. 1 от Закона за обществените поръчки

Долуподписаният /-ната/ 



 в качеството ми на
__________________ (посочете длъжността) на (посочете фирмата на участника) БУЛСТАТ/ЕИК: ...................................................... със седалище и адрес на управление ……………………………… - участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Консултантски услуги за определяне на унифицирани ставки за разходите за дейности, изпълнявани със собствени ресурси от бенефициентите по проекти, финансирани със средства от ЕС“, реализирана по проект № 0105-ЦКЗ-1.1 “Подпомагане работата на Централно координационно звено“, финансиран по Оперативна програма „Техническа помощ“ (ОПТП)




Д Е К Л А Р И Р А М, че:

Не съм свързано лице по смисъла на § 1, т. 23а от Допълнителните разпоредби на ЗОП с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация.

Известно ми е, че за посочване на неверни данни в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.




 г.                 



Декларатор: ​



(дата на подписване)                                                                                                                                    (подпис)

Забележка: Декларацията се попълва от лицата по чл. 47, ал. 4 от ЗОП.

Приложение № 7
Д Е К Л А Р А Ц И Я

по чл. 47, ал. 5, т. 2 от Закона за обществените поръчки

Долуподписаният /-ната/ 



 в качеството ми на
__________________ (посочете длъжността) на (посочете фирмата на участника) БУЛСТАТ/ЕИК: ...................................................... със седалище и адрес на управление ……………………………… - участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Консултантски услуги за определяне на унифицирани ставки за разходите за дейности, изпълнявани със собствени ресурси от бенефициентите по проекти, финансирани със средства от ЕС“, реализирана по проект № 0105-ЦКЗ-1.1 “Подпомагане работата на Централно координационно звено“, финансиран по Оперативна програма „Техническа помощ“ (ОПТП)
Д Е К Л А Р И Р А М, че:

представляваният от мен участник не е сключил договор с лице по чл. 21 или 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.

Известно ми е, че за посочване на неверни данни  в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.




 г.                 



Декларатор: ​



(дата на подписване)                                                                                                                                    (подпис)

Забележка: Когато участникът е юридическо лице е достатъчно подаване на декларацията от едно от лицата в съответствие с чл. 47, ал. 4 от ЗОП , които могат самостоятелно да го представляват

Приложение № 8
Д Е К Л А Р А Ц И Я

по чл. 47, ал. 2, т. 2, т. 2а и т. 5 от Закона за обществените поръчки

Долуподписаният /-ната/ 



 в качеството ми на
__________________ (посочете длъжността) на (посочете фирмата на участника) БУЛСТАТ/ЕИК: ...................................................... със седалище и адрес на управление ……………………………… - участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Консултантски услуги за определяне на унифицирани ставки за разходите за дейности, изпълнявани със собствени ресурси от бенефициентите по проекти, финансирани със средства от ЕС“, реализирана по проект № 0105-ЦКЗ-1.1 “Подпомагане работата на Централно координационно звено“, финансиран по Оперативна програма „Техническа помощ“ (ОПТП)
Д Е К Л А Р И Р А М, че:

1. Аз лично не съм/представляваният от мен участник не е лишен от правото да упражнявам/а определена професия или дейност по предмета на поръчката (предоставяне на консултантски услуги за определяне на унифицирани ставки) съгласно законодателството на държавата, в която е извършено нарушението.
2. Представляваният от мен участник няма виновно незипълнено задължение по договор за обществена поръчка, доказано от възложителя с влязло в сила съдебно решение.
3. Аз лично не съм осъждан, с влязла в сила присъда, за престъпления по чл. 313 от Наказателния кодекс във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки.

Известно ми е, че за посочване на неверни данни в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.




 г.          

Декларатор: ​



(дата на подписване)    

Забележка: Декларацията се попълва от лицата по чл. 47, ал. 4 от ЗОП.

Приложение № 9
Д Е К Л А Р А Ц И Я

по чл. 47, ал. 2, т. 1, т. 3 и т. 4 от Закона за обществените поръчки

Долуподписаният /-ната/ 



 в качеството ми на
__________________ (посочете длъжността) на (посочете фирмата на участника) БУЛСТАТ/ЕИК: ...................................................... със седалище и адрес на управление ……………………………… - участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Консултантски услуги за определяне на унифицирани ставки за разходите за дейности, изпълнявани със собствени ресурси от бенефициентите по проекти, финансирани със средства от ЕС“, реализирана по проект № 0105-ЦКЗ-1.1 “Подпомагане работата на Централно координационно звено“, финансиран по Оперативна програма „Техническа помощ“ (ОПТП)
Д Е К Л А Р И Р А М, че:

1. Представляваният от мен участник 





           (посочете фирмата на участника):

- не е в открито производство по несъстоятелност;

- не е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, а в случай, че участникът е чуждестранно лице – не се намира в подобна процедура съгласно националните си закони и подзаконови актове, включително неговата дейност не е под разпореждане на съда;

- не е преустановил дейността си.
2. Представляваният от мен участник няма задължения към държавата и към община по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс, които са установени с влязъл в сила акт на компетентен орган и за които не е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията или задължения за данъци или вноски за социалното осигуряване съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен.
3. Представляваният от мен участник няма наложено административно наказание за наемане на работа на незаконно пребиваващи чужденци през последните до 5 години. 

Известно ми е, че за посочване на неверни данни  в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.




 г.          

Декларатор: ​



(дата на подписване)    
Забележка: Когато участникът е юридическо лице е достатъчно подаване на декларацията от едно от лицата в съответствие с чл. 47, ал. 4 от ЗОП , които могат самостоятелно да го представляват

Приложение № 10
ДЕКЛАРАЦИЯ ЗА ПРИЕМАНЕ НА УСЛОВИЯТА В ПРОЕКТА НА ДОГОВОР
Долуподписаният /-ната/ 



 в качеството ми на
__________________ (посочете длъжността) на (посочете фирмата на участника) БУЛСТАТ/ЕИК: ...................................................... със седалище и адрес на управление ……………………………… - участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Консултантски услуги за определяне на унифицирани ставки за разходите за дейности, изпълнявани със собствени ресурси от бенефициентите по проекти, финансирани със средства от ЕС“, реализирана по проект № 0105-ЦКЗ-1.1 “Подпомагане работата на Централно координационно звено“, финансиран по Оперативна програма „Техническа помощ“ (ОПТП)
ДЕКЛАРИРАМ, че:

съм запознат и приемам всички условия в приложения в документацията проект на договор. 

……………..2014 г.     



ДЕКЛАРАТОР: /…………………………/
гр. София












Приложение № 11
Д Е К Л А Р А Ц И Я

за съгласие за участие като подизпълнител 

в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Консултантски услуги за определяне на унифицирани ставки за разходите за дейности, изпълнявани със собствени ресурси от бенефициентите по проекти, финансирани със средства от ЕС“, реализирана по проект № 0105-ЦКЗ-1.1 “Подпомагане работата на Централно координационно звено“, финансиран по Оперативна програма „Техническа помощ“ (ОПТП)
Долуподписаният /-ната/


, в качеството ми на ______________________  (посочете длъжността) на  


(посочете фирмата на подизпълнителя) ЕИК:  


 

Д Е К Л А Р И Р А М, че:

Представляваният (ото) от мен  


  (посочете фирмата, която представлявате) е съгласен/о да участва като подизпълнител на участника 



 (посочете участника, на който сте подизпълнител) при изпълнение на горепосочената поръчка. 

Дейностите, които ще изпълняваме като подизпълнител и размера на участието/дела ни в % са, както следва: ................................................ (избройте конкретните дейности и техния дял от обекта на обществената поръчка, които ще бъдат изпълнени от Вас като подизпълнител) 

Запознати сме, че заявявайки желанието си да бъдем подизпълнител, нямаме право да участваме в горепосочената процедура със самостоятелна оферта. 

Известно ми е, че за посочване на неверни данни в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.





 г.                 




Декларатор: ​





(дата)                                                                                   

(подпис и печат)  
Приложение № 12
ИНФОРМАЦИЯ ЗА ОБОРОТА НА УСЛУГИТЕ, КОИТО СА СХОДНИ С ПРЕДМЕТА НА ПОРЪЧКАТА
Долуподписаният /-ната/ 



 в качеството ми на
__________________ (посочете длъжността) на (посочете фирмата на участника) БУЛСТАТ/ЕИК: ...................................................... със седалище и адрес на управление ……………………………… - участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет „Консултантски услуги за определяне на унифицирани ставки за разходите за дейности, изпълнявани със собствени ресурси от бенефициентите по проекти, финансирани със средства от ЕС“, реализирана по проект № 0105-ЦКЗ-1.1 “Подпомагане работата на Централно координационно звено“, финансиран по Оперативна програма „Техническа помощ“ (ОПТП)
През последните три финансово приключили години, оборота от услуги, които са сходни с предмет на поръчката е:

	Година
	Оборот за годината от услуги, които са сходни с предмета на обществената поръчка  поръчката /в лева/

	………г.
	

	……… г. 
	

	………..г.
	

	          Общо без ДДС:
	

	          Общо с ДДС:
	


Известно ми е, че за посочване на неверни данни в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност съгласно чл. 313 от Наказателния кодекс.

Дата…………..


                    Декларатор   ……………….………

Гр. …………………….                             



 /подпис и печат/

ЗАБЕЛЕЖКА: Ако офертата се подава от обединение/консорциум, което не е ЮЛ, документът се представя само за участниците в обединението, чрез които обединението доказва съответствието с критериите за подбор.
Приложение № 13
СПИСЪК НА ЕКИПА ОТ ЕКСПЕРТИ, ПРЕДЛОЖЕН ОТ УЧАСТНИКА ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА
Долуподписаният /-ната/ 



 в качеството ми на
__________________ (посочете длъжността) на (посочете фирмата на участника) БУЛСТАТ/ЕИК: ...................................................... със седалище и адрес на управление ……………………………… - участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Консултантски услуги за определяне на унифицирани ставки за разходите за дейности, изпълнявани със собствени ресурси от бенефициентите по проекти, финансирани със средства от ЕС“, реализирана по проект № 0105-ЦКЗ-1.1 “Подпомагане работата на Централно координационно звено“, финансиран по Оперативна програма „Техническа помощ“ (ОПТП)
Д Е К Л А Р И Р А М, че

1. При изпълнението на поръчката ще ползваме следните ръководител на екипа и експерти:

	Име, презиме,фамилия
	Позиция по проекта
	Общ професионален опит (години)
	Образование,
квалификация
	Специфичен професионален опит по изискванията на възложителя


	Релевантни умения

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


      Участникът може да посочи и другите експерти, които ще участват  при изпълнение на поръчката.                      





   г.                 




              Декларатор: ​



(дата на подписване)                                                                                   
(подпис и печат)  



Приложение № 14
АВТОБИОГРАФИЯ  

1. ЛИЧНА ИНФОРМАЦИЯ

	Трите имена
	

	Дата на раждане
	

	Място на раждане
	

	Адрес
	

	Телефон, факс
	

	Електронна поща
	


2. ОБРАЗОВАТЕЛНА ПОДГОТОВКА

2.1. Вид и степен на завършено висше образование

	Учебно заведение
[от дата – до дата]
	Образователно- квалификационна степен
	Специалност

	
	
	

	
	
	


2.2. Допълнителна квалификация

	Учебно заведение
[от дата – до дата]
	Курс/ Програма
Наименование
	Сертификати/
Удостоверения

	
	
	

	
	
	


Забележка: Тук се посочват квалификационни програми и курсове, които не са съпроводени с придобиване на образователно-квалификационна степен.
3. НАСТОЯЩА МЕСТОРАБОТА И ДЛЪЖНОСТ

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

4. ПРОФЕСИОНАЛЕН ОПИТ

Посочете организациите, в които сте работили, като започнете с последната; други ангажименти (свободна професия, самонает и др.) 

4.1. Професионален опит, свързан с предмета на обществената поръчка и длъжността 

	Организация
	Период
	Длъжност
	Основни дейности и отговорности

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


4.2. Професионален опит в други области

	Организация
	Период
	Длъжност
	Основни дейности и отговорности

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


5. ЧУЖДИ ЕЗИЦИ

	Оценка от 1 до 5 за степен на владеене на езика (5 – отлично, 1 – основно)

Ако притежавате сертификати и удостоверения за владеене на съответния език, отбележете ги в последната колона.


	Език
	Писмено
	Говоримо
	Диплома/Сертификат

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


6. КОМПЮТЪРНИ И ДРУГИ УМЕНИЯ

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

7. ОСНОВНИ КВАЛИФИКАЦИИ, свързани с предмета на обществената поръчка и длъжността

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

8. ДРУГА СЪЩЕСТВЕНА ИНФОРМАЦИЯ 
.......................................................................................................................................................

9. УДОСТОВЕРЯВАНЕ:


Аз, подписаният(ата), с настоящото удостоверявам, че настоящата автобиография вярно описва мен, квалификациите и опита ми. 

10. ДЕКЛАРАЦИЯ ЗА АНГАЖИРАНОСТ

На разположение съм да участвам в работата по настоящата обществена поръчка за срока на изпълнение, както изискват отговорностите ми. 

Задължавам се да участвам в изпълнението на поръчката, като предпочитам изпълнението й пред други настоящи и бъдещи проекти и ангажименти и да бъда на разположение през целия срок на изпълнение на поръчката – до приемането й от възложителя и да работя, в съответствие с офертата на настоящия участник, за качественото изработване на предмета на поръчката.

11. ПРИЛОЖЕНИЯ

· копия от дипломи за завършено висше образование и документи за придобита допълнителна квалификация

· копие от трудови/служебни/осигурителни книжки; за лицата работещи/работили по граждански договори препоръки (референции) за експерта, копие от заповеди за участие в работни групи и/или комисии и/или други документи, доказващи изискванията за общ и специфичен професионален опит. 




   г.                 




             
(дата на подписване)                                                                                   
 










(Подпис на експерт)  

Приложение № 15
СВЕДЕНИЯ ЗА УЧАСТНИКА

1. Фирма (наименование) на участника: ............................................................................... ЕИК...................................

2.  Седалище и адрес на управление: .................................................................................. телефон/факс: ....................................email......................................

3.  Лице за контакти: .................................................. длъжност .........................................  Адрес.......................................................................................................................................................телефон ............................, факс ..................................

4.  Обслужваща банка: .................................................., BIC: ..............., IBAN: .............................................., на сметка, по която ще бъде възстановена гаранцията .........................., титуляр на сметката .............................


Дата .............  г.             

 Подпис и печат: ..............

Приложение № 16
ДЕКЛАРАЦИЯ

по чл. 56, ал.1, т.11 от ЗОП

Долуподписаният /-ната/ 










с лична карта № 


, издаден на 


   oт____


в качеството ми на
________________________________ (посочете длъжността) 

на  
_______________



(посочете фирмата на участника) - участник в oткрита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Консултантски услуги за определяне на унифицирани ставки за разходите за дейности, изпълнявани със собствени ресурси от бенефициентите по проекти, финансирани със средства от ЕС“, реализирана по проект № 0105-ЦКЗ-1.1 “Подпомагане работата на Централно координационно звено“, финансиран по Оперативна програма „Техническа помощ“ (ОПТП)
ДЕКЛАРИРАМ:

При изготвяне на офертата на представлявания от мен участник са спазени изискванията за закрила на заетостта, включително минимална цена на труда и условията на труд. 

Известна ми е предвидената в НК отговорност за неверни данни.

Дата:………………2014 г.    



Декларатор:……………............... 



 





          (подпис и печат) 

Приложение № 17
ПРОЕКТ!

ДОГОВОР 
№………….. 
АДМИНИСТРАЦИЯТА НА МИНИСТЕРСКИЯ СЪВЕТ”, гр. София, бул. ”Дондуков” № 1 ЕИК 000695025, представлявана от г-н Пламен Орешарски – министър-председател чрез г-н Веселин Чинов, и. д. директор на дирекция „Административно и правно обслужване и управление на собствеността” – упълномощено лице по чл. 8, ал. 2 от Закона за обществените поръчки със Заповед № Н-1313 от 02.09.2013 г., изменена със Заповед № Н-162 от 05.03.2014 г. на министър-председателя и Ясен Стефанов – главен счетоводител, наричана по-нататък в Договора ВЪЗЛОЖИТЕЛ, от една страна
и 


„………………., вписано в търговския регистър на със седалище и адрес на управление: ……………………, ЕИК ……………….., регистрирано по ЗДДС: …………….., представлявано от ……………………., наричано по-долу ИЗПЪЛНИТЕЛ, 

във връзка с проведената процедура за възлагане на обществена поръчка, с предмет:  „Консултантски услуги за определяне на унифицирани ставки за разходите за дейности, изпълнявани със собствени ресурси от бенефициентите по проекти, финансирани със средства от ЕС“  на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за определяне на ИЗПЪЛНИТЕЛ и на основание чл. 41 във връзка с чл. 74, ал. 1 от Закона за обществени поръчки, се подписа настоящия договор за следното:

І. ПРЕДМЕТ НА ДОГОВОРА

Чл.1. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ възлага, а ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ приема срещу възнаграждение да извърши обществена поръчка с предмет: „Консултантски услуги за определяне на унифицирани ставки за разходите за дейности, изпълнявани със собствени ресурси от бенефициентите по проекти, финансирани със средства от ЕС“, съгласно техническата спецификация на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, оферта и ценовата оферта на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ – приложения 1, 2, и 3,  които стават неразделна част от настоящия договор.

ІІ. СРОК НА ДОГОВОРА

Чл. 2. Настоящият договор влиза в сила от датата на подписването му и е със срок за изпълнение максимум 120 /сто и двадесет/ календарни дни. 

ІII.  ЦЕНА

Чл. 3 (1). За изпълнение на посочените в чл. 1 услуги ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ ще изплати на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ възнаграждение в общ размер на ……………........... цифром /.................................................................. словом/ лева без ДДС  или ……………........... цифром /.................................................................. словом/ лева с включен ДДС, съгласно ценовата оферта на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.

(2) Цената по настоящият договор не подлежи на промяна за срока на изпълнението му. Други разходи извън посочените в ал. 1 няма да бъдат одобрени за плащане от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ. 

                                                    ІV. НАЧИН НА ПЛАЩАНЕ

Чл. 4 (1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ ще заплати на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ сумата по чл. 3, ал.1 както следва:

1. 100 % плащане в размер посочен в т.3. (1) след предаване и одобрение на изготвения доклад и таблица, предмет на настоящата обществена поръчка и представена фактура.

2. Приемането на доклада и таблицата се осъществява с двустранно подписан приемо-предавателен протокол. Одобрението на доклада и таблицата се осъществява с констативен протокол. За всяка от страните протоколите се подписват от Ръководителя на проекта (за Възложителя) и от Ръководителя на екипа (За изпълнителя).

3. (2). Плащанията по 4.(1) се извършват в срок от 15 календарни дни след представяне на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ на следните документи:
а/ оригинална фактура, която трябва да отговаря на ЗСч и да съдържа в описателната си част текста „Разходът е по проект № 0105-ЦКЗ-1.1, финансиран по ОПТП”.

       б/ двустранно подписан  констативен протокол;

 (3) Плащанията по договора се извършват с платежно нареждане по сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, както следва:

Банка ......................................

BIC:……………………… 

IBAN:……………………

Банковата сметка може да бъде променена с уведомително писмо, което ще има обвързваща сила и за двете страни по договора.

(4) Срокът за плащане по ал. 1. спира да тече, когато ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ бъде уведомен, че издадената от него фактурата не може да бъде платена, тъй като сумата не е дължима поради липсващи и/или некоректни придружителни документи или наличие на доказателства, че разходът не е правомерен. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ трябва да даде разяснения, да направи изменения или представи допълнителна информация в срок от 7 календарни дни след като бъде уведомен за това. Периодът за плащане продължава да тече от датата, на която ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ получи правилно формулирана фактура или поисканите разяснения, корекции или допълнителна информация.

V. ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА СТРАНИТЕ

Чл. 5. (1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право:

1. Да получи всички услуги, документи, изготвени от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ в изпълнение на настоящия договор на хартиен и електронен носител (CD/DVD). 

2. Да иска изпълнението на услугите по договора, в срок, по реда и при условията, договорени между страните;

3. Да извършва проверки на документите на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, свързани с изпълнението на настоящия договор.

(2) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ се задължава: 

· Да осигури на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ съдействието, информацията и документите, необходими му за качественото извършване на услугите по чл. 1; 

· При поискване от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ и със съдействието на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ да уточнява въпросите, свързани с извършването на услугите по този договор, в рамките на 2 работни дни. 

· Да уведомява писмено ИЗПЪЛНИТЕЛЯ при възникване на непредвидени обстоятелства, които могат да доведат до спиране на изпълнението на възложената работа, в срок от 2 работни дни от датата на узнаване.

· Да заплати на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ в срок дължимото възнаграждение съгласно чл. 3, по реда на чл. 4.

· Да уведоми писмено ИЗПЪЛНИТЕЛЯ в предвидените в този договор случаи.

(3) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ има право:

Да получи в срок уговореното възнаграждение съгласно чл. 3;

Да иска от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ съдействие, информация и документи, необходими му за качественото извършване на дейностите по чл. 1;

Да спре временно изпълнението на възложената работа при липса на съдействие и информация от страна на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, необходими му за качественото извършване на дейностите по чл. 1.

Да задържи копие от документите или другите продукти и материали, по този договор.

(4) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава: 

1. Да извърши услугите качествено и в срок, според изискванията на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, както и да изпълнява всичките му нареждания по предмета на договора. В това число документите, които следва да предава на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ да бъдат на хартиен и на магнитен носител (CD/DVD) – съгласно техническото задание;

2. Да осигури заместващ експерт, който да притежава подобно образование, квалификация и опит при изрично писмено искане на възложителя или при напускане на експерта, поради заболяване или смърт.

3. Да подържа точно и систематизирано деловодство, счетоводство и отчетност във връзка с извършваните дейности по чл. 1;

4.  Да положи необходимата грижа за качествено извършване на услугите по договора, като се стреми те да бъдат извършени по най-високите стандарти на професионална компетентност, етичност и почтеност;

5. Да не възлага изпълнението на услугите по този договор или на части от него на трети лица.

6. Да осигури на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ и на всяко лице, упълномощено от него, достъп по всяко приемливо време до документацията, свързана с извършените услуги, за извършване на проверки и изготвяне на копия, за времето на изпълнение на договора и след това.

7. Да запази поверителния характер на факти, обстоятелства и документи, свързани с договора, през периода на изпълнението му и след това. Във връзка с това, освен с предварително писмено съгласие на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, нито ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ, нито лицата, наети или ангажирани от него във връзка с изпълнението на договора, не могат да съобщават по никакъв повод на което и да е лице или организация поверителна информация, която им е предоставена или която са придобили по друг начин, нито да оповестяват каквато и да е информация, свързана с препоръките, формулирани в процеса на извършване на услугите или в резултат от него. Освен това, те не могат да използват в ущърб на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ информация, която им е предоставена или са получили в резултат на извършени от тях в процеса и за целите на изпълнението на договора проучвания, оценки и изследвания. 

8. Да действа лоялно и безпристрастно като доверен съветник на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ в съответствие с правилата на професионалната етика на професията, към която принадлежи и с необходимата дискретност. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да се въздържа от публични изявления относно характера на проекта и дейността, която извършва, ако не е изрично упълномощен от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, както и от дейности, които влизат в противоречие със задълженията му по настоящия договор. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ не може да обвързва ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ по какъвто и да е начин без предварително изрично съгласие от негова страна и е длъжен, когато това е необходимо, да декларира ясно това свое задължение пред трети страни. 

9.1. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да осигури достъп на представители на компетентни национални и европейски органи и институции и външните одитори да извършват проверки, инспекции и одити в съответствие с приложимото национално и общностно законодателство за проучване на документация, извършване на проверки на място за изпълнението на проекти или осъществяването на пълен одит. Такива проверки могат да бъдат извършвани съгласно действащите нормативни документи.

9.2. За тази цел ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да оказва съдействие и да дава достъп на проверяващите органи и лица до персонала или служители си на обектите си и на местата, в които се изпълнява договорът, включително и до информационната си система, както и до всички документи и база-данни, касаещи техническото и финансово управление на проекта и да предприема всички необходими стъпки за улесняване на тяхната работа. Достъпът се предоставя на базата на поверителността по отношение на трети страни, без това да накърнява задълженията по публичното право, предмет на което са те. Документите трябва да бъдат лесно достъпни и подредени така, че да улесняват изследването им и ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ трябва да информира ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за точното им местоположение.

9.3 ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ гарантира, че правата на проверяващите органи и лица да осъществяват одити и проверки ще се прилагат при същите условия и според същите правила, изложени тук, и по отношение на неговите партньори и подизпълнители или друга страна, възползваща се от средствата от ЕС.

10. Да изпълнява мерките и препоръките, съдържащи се в докладите от проверки на място;

11. Да спазва приложимите изисквания за изпълнение на мерките за информация и публичност.

12. Да предприеме съответните действия и да осигури визуалната идентификация на предоставените услуги /Лого на ЕС с информация за източника на финансиране/. Тези действия трябва да съответстват на правилата, публикувани от Европейската Комисия.

13. Да следи и докладва за нередности при изпълнението на договора. В случай на установена нередност, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да възстанови на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ всички неправомерно изплатени суми, заедно с дължимите лихви по следната банкова сметка на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ: ……………………………………………………………………………………...

14. Да информира ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за възникнали проблеми при изпълнението на проекта и за предприетите мерки за тяхното разрешаване;

15. След изпълнението на договора да предаде на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ всички материали и документи, които са придобити, съставени или изготвени от него във връзка с дейностите в изпълнение на договора. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ може да задържи копия от тези документи и материали, но няма право да ги използва за цели, несвързани с договора без изричното писмено съгласие на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.

(5) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ носи отговорност за верността и законосъобразността на извършените от него услуги. 

VІ. НЕПРЕОДОЛИМА СИЛА


Чл. 6 (1) Страните се освобождават от отговорност за неизпълнение на задълженията си, когато невъзможността за изпълнение на договора се дължи на непреодолима сила, продължила повече от 20 дни. Никоя от страните не може да се позовава на непреодолима сила, ако е била в забава и не е информирала другата страна за възникването й. 


(2) Страната, засегната от непреодолима сила, е длъжна да предприеме всички необходими мерки, за да намали до минимум понесените вреди и загуби, както и да уведоми писмено другата страна незабавно при настъпване на непреодолимата сила.


(3) Докато трае непреодолимата сила, изпълнението на задължението се спира.


(4) Не може да се позовава на непреодолима сила онази страна, чиято небрежност или умишлени действия или бездействия са довели до невъзможност за изпълнението на договора.


(5) Липсата на парични средства не представлява непреодолима сила.

(6) В случай на непреодолима сила, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ ще заплати на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ само стойността на извършените и приети към момента на установяване на непреодолимата сила услуги.

VІІ. КОНФИДЕНЦИАЛНОСТ


Чл. 7 (1) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ и ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ третират като конфиденциална всяка информация, получена при и по повод изпълнението на договора.


(2) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ няма право без предварителното писмено съгласие на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ да разкрива по какъвто и да е начин и под каквато и да е форма договора или част от него и всякаква информация, свързана с изпълнението му на когото и да е, освен пред своите служители. Разкриването на информация пред такъв служител се осъществява само в необходимата степен за целите на изпълнение на договора.


(3) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ гарантира конфиденциалност при използването на предоставени от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ документи и материали по договора, като не ги предоставят на трети лица, освен, ако тези трети лица имат законово основание за получаването на документите и материалите.

VІІІ. САНКЦИИ


Чл. 8 (1) Ако ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ не изпълни възложената услуга или част от нея, или изискванията за нея съгласно договора, или не изпълни други договорени дейности в установения по договора срок, същият дължи на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ неустойка в размер на 0,10 на сто за всеки просрочен ден, но не повече от 3 (три) на сто от цената на договора.


(2) При забава в плащането ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ дължи неустойка в размер на 0,10 на сто от дължимата сума за всеки ден закъснение, но не повече от 3 (три) на сто от цената на договора.


(3) За неизпълнението на други задължения по договора неизправната страна дължи на изправната неустойка в размер до 3 (три) на сто от цената по договора. Страната, която е понесла вреди от неизпълнението може да търси обезщетение и за по-големи вреди.


(4) При прекратяване на договора по чл. 9, ал. 1, т. 2 страните не си дължат неустойки, лихви и пропуснати ползи..


(5) При прекратяване на договора по чл. 9, ал. 1, т. 3 ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ дължи на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ заплащане за извършената и неразплатена услуга, доказана с констативен протокол и  фактура. 


(6) При прекратяване на договора по чл. 9, ал. 1, т. 6  ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ дължи на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ заплащане за извършената и неразплатена услуга, доказана с констативен протокол и фактура.


(7) При прекратяване на договора по чл. 9, ал. 1, т. 6  ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ не дължи неустойки, лихви и пропуснати ползи на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.

ІХ. ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ДОГОВОРА.

Чл. 9 (1) Настоящият договор може да бъде прекратен:

1. С изтичане на срока по чл. 2. 


2. По взаимно съгласие между страните, изразено в писмена форма.


3. При виновно неизпълнение на задълженията на една от страните по договора с 10-дневно писмено предизвестие от изправната до неизправната страна.


4. С окончателното му изпълнение. 


5.  При констатирани нередности, измама, изпадане в банкрут или конфликт на интереси с изпращане на едностранно писмено предизвестие от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ до Изпълнителя;

       
6. Когато са настъпили съществени промени във финансирането на обществената поръчка, предмет на договора, извън правомощията на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, които той не е могъл или не е бил длъжен да предвиди и предотврати или да предизвика, с писмено уведомление, веднага след настъпване на обстоятелствата.

Х. ГАРАНЦИЯ ЗА УЧАСТИЕ И ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ДОГОВОРА

Чл. 10. (1) Гаранциите се представя в една от следните форми:

а/ депозит на парична сума по сметка на Възложителя;

б/ банкова гаранция в полза на Възложителя;

2. Гаранцията за изпълнение е 1 % от стойността на договора без ДДС – в размер на .....................(лева).

3. Банковите разходи по откриването на гаранцията са за сметка на Изпълнителя. Изпълнителят трябва да предвиди и заплати своите такси по откриване и обслужване на гаранцията така, че размерът на получената от Възложителя гаранция да не бъде по-малък от определения в настоящия договор.

4. Условията и сроковете за задържане или освобождаване на гаранцията за изпълнение са както следва:

- гаранцията се освобождава в рамките на 5 работни дни след успешното изпълнение на договорните задължения, след приемане на работата от страна на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ и след сключване на договорите с всички изпълнители;

- ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да усвои гаранцията при цялостно неизпълнение на договорните задължения от страна на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ или да я задържи до успешното изпълнение на услугата. 

XI. ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ

Чл. 11. (1) Комуникациите по този договор се осъществяват в писмена форма. Всяка писмена комуникация, отнасяща се до този договор между ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ и ИЗПЪЛНИТЕЛЯ трябва да посочва заглавието на договора и да бъде изпращана до лицата за контакти както следва:

Лице за  контакт от страна на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ: име: Мария Зафирова, адрес гр. София, бул. „Дондуков“ № 1, телефон: 02/940 2986, факс: 02/940 2526, E-mail: m.zafirova@government.bg

Лице за контакт от страна на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ: име: ..........................................................., адрес, ..........................................................................................., тел.: ................................................., 

(2) При промяна на посочените адреси, телефони и други данни, съответната страна е длъжна да уведоми другите в писмен вид. 


(3) Нищожността на някоя клауза от договора или на допълнително уговорени условия не води до нищожност на друга клауза или на договора като цяло.


(4) Страните ще решават споровете възникнали при или по повод изпълнението на договора или свързани с неговото тълкуване, недействителност, неизпълнение или прекратяване по взаимно съгласие и с допълнителни споразумения, а при не постигане на такива спорът ще се отнася за решаване пред компетентния съд на територията на Република България по реда на Гражданско процесуалния кодекс.


(5) За неуредените в настоящия договор въпроси се прилагат разпоредбите на действащото българско законодателство.


(6) Настоящият договор се подписа в 3 еднообразни екземпляра - един за Изпълнителя и два за Възложителя.

Неразделна част от настоящия договор са следните приложения:

1/ Техническа спецификация /Приложение № 1/;

2/ Оферта на Изпълнителя /Приложение № 2/;

3/ Ценова оферта на Изпълнителя /Приложение № 3/.

4/ Документ за внесена гаранция за изпълнение /Приложение № 4/.

ВЪЗЛОЖИТЕЛ:




ИЗПЪЛНИТЕЛ:


(.........)










(.........)





                                                  



                

ГЛАВЕН СЧЕТОВОДИТЕЛ:

(.........)

Забележка: На основание чл. 41, ал. 2 от ЗОП, Възложителят ще съобрази клаузите на договора с конкретното техническо и ценово предложение на участника, избран за изпълнител
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